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一、注册登录

打开数博会官网：https://www.bigdata-expo.cn，点击首页，展商登录显示官

网首页右上角 。

新展商则需要进行进行注册账号，注册界面如下图所示：

若已有账号则直接登录，展商登录界面如下图所示，展商可选择登录方式为

3 种：用户账户、手机号、邮箱，请输入正确的账号密码进行登录。

https://www.bigdata-expo.cn
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二、界面介绍

登录成功，进入展商管理系统，如下图所示：

系统工具栏区：依次为侧边伸缩隐藏菜单、刷新页面、返回上一层级、查看

用户账户等操作按钮；

侧边伸缩：可以隐藏左边菜单，再次点击则显示左边菜单。

前台：在窗口里重新打开登录进系统后的默认界面“首页> 展位申请”。

刷新：页面显示最新信息及状态。

返回：回退到上一级页面。

可以点击展商姓名选择个人中心上传头像、设置昵称、修改姓名、职务等同

时“修改密码”可重设密码。密码规则：应为包含大小写字母、数字的 6~20 位

字符，且不能含有特殊字符。

菜单目录区：展示全部功能菜单，供展商快速进入信息上传页面；

业务工作区：点击相应的功能菜单进行展会申请、内容编辑、信息上传、信

息查看、状态查询、内容管理等操作。
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三、线上参展申请

展商申请线上参展并由工作人员审核通过后才可以使用线上展会对应的权

益。

操作流程：

1、点击“申请管理>>线上展会申请>>去申请线上展会”；

进入线上展会信息编辑界面，请按栏目认真填写，完善后点击“查看告知书”

完成阅读后，点击 “确定>>提交”；

注意：

（1）进行线上展会意向类型选择时，请先查看权益对照表，了解权益分配，

在根据需求选择。

（2）线上参展免费版需查看告知书，豪华版点击“提交”即可。
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申请成功，等待工作人员审核；若信息有误点击“撤销申请”，可重新填写

申请；
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线上展会申请通过后，等待工作人员进行线上展会订单审核。

2、线上展会订单审核通过后，请进行合同下载、签订和合同上传。

注意：免费版无需支付，及合同下载、签订和合同上传，就能够使用相应权

益。

注：合同下载、签订前需先进行填写公司所需开票信息

3、根据合同内容向指定账号支付线上展位费，点击“查看订单详情”，可

以查询支付状态。
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支付成功后请耐心等待工作人员认款，待工作人员全部认款后，在菜单栏操

作区会开放相应的线上展会权益。

4、若已有展商权益不够，点击“线上展会升级”。若提示“当前已经是最

大权益，不能执行升级操作”，则不能进行升级；若可进行申请，进入展位信息

编辑页面，按栏目要求认真填写，完善后点击“提交”。
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四、完善公司会刊信息

公司会刊信息发布后将会显示在数博会官网、线上展示、微信小程序及 APP

客户端，且会刊信息发布后展商不可修改内容，请规范填写，如需修改，请联系

工作人员。

操作：点击“内容管理>>会刊发布”；

进入会刊信息编辑界面，请按栏目认真填写，完善后点击“提交”；

注意：在提交之前，需要先阅读告知书后方可提交。
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提交成功，等待工作人员审核；点击“修改”可对会刊信息进行修改；

会刊信息审核通过，可对会刊信息进行预览，或进入数博会官网、线上展示、

微信小程序、APP 客户端对上传的会刊信息进行查看。
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五、上传展品信息

展品信息上传后将在数博会官网、线上展示、微信小程序及 APP 客户端中

发布，供观众查看。

操作：

1、首次添加产品，可直接点击“添加产品”，按栏目认真填写，完善后点

击“提交”。

2、点击“产品列表”右上角“添加新产品”也可进行产品添加。

添加的产品信息，可在“产品列表”进行查看，可以看到产品提交后的审核

状态，“待审核”状态需等待工作人员审核后产品方可发布。
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2、展品审核通过，可对产品信息进行预览，或进入数博会官网、线上展示、

微信小程序、数博会 APP 对上传的产品信息进行查看。

4、展品审核失败，可点击“编辑”，修改后，重新提交审核。

六、展商新闻

展商上传的新闻经审核通过后将在数博会官网、线上展会、微信及 APP 客

户端中发布，供观众查看。

操作：

1、首次添加新闻，可直接点击“添加新闻”，按栏目认真填写，完善后点

击“提交”。

2、点击“新闻列表”右上角“添加”也可进行展商新闻添加。
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3、提交后在“新闻列表”可以查看新闻审核状态，“审核失败”和“待审

核”状态时可编辑或删除；“审核通过”只可预览或删除，不可编辑。 点击“新

闻列表”右上角“添加”按钮可继续添加新闻。

七、广告申请

有广告需求的展商可在此栏填写申请。

操作：

1、点击“广告管理>>广告申请>>添加”，进入广告申请编辑页面，对所

需广告类型进行勾选和申请数量填写后，点击“提交”。
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2、提交后，广告申请列表会生成相应的信息，状态为“待审核”，等待工

作人员审核，展商可对广告申请内容进行编辑或删除申请操作。

3、若审核失败，展商可查看审核意见修改后重新提交审核。

4、待审核状态变为“审核通过”，展商可对广告订单详情进行查看，若广

告订单生成并审核通过，可对订单合同进行查看、下载和上传合同。
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八、子账号管理

展商主账号可以为其他工作人员添加子账号，并为其分配权限，共同管理展

商信息的上传、发布等。

操作：

1、点击“子账号管理>>添加子账号”，按栏目认真填写，完善后点击“提

交”；

2、提交成功后，子账号列表生成添加的账号信息。展商主账号将账号及密

码告知工作人员，并点击“权限设置”，给子账户分配相应权益后，工作人员可

进入数博会官网 https://www.bigdata-expo.cn 点击 ，用子账号的账

号密码进入展商管理系统管理和上传公司信息。

https://www.bigdata-expo.cn
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九、视频管理

展商可在此功能区上传自己其他相关风采视频。

操作：

1、点击“视频管理>>视频上传”，按栏目认真填写，完善后勾选请阅读注

意事项，阅读后点击“确定>>提交”；

提交成功，等待工作人员审核，审核失败，可进行编辑后重新提交；审核通

过并为上线状态，可进入线上展示、微信小程序、APP 客户端进行查看。

审核未通过：
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审核通过：

十、名片信息管理

展商可根据需要上传企业名片信息，名片信息上传并公开后，观众可在线上

展会、微信小程序、APP 客户端看到展商名片信息，且观众可收藏展商名片，

或发送观众本人名片给展商，展商可在后台查看已收到的观众名片信息。

操作：

1、点击“名片信息管理>>添加名片”，按栏目认真填写，完善后点击“提

交”；
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名片信息添加成功，名片信息列表会生成相应的记录，点击“公开名片”，

名片信息发布成功，可进入线上展会、微信小程序、数博会 APP 进行查看；点

击“隐藏名片”，名片信息取消发布。

2、点击“用户投递列表”，可以查看和导出观众向本公司发送的名片信息。
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十一、日程管理

展商可根据需要，添加公司日程信息。

操作：

1、点击“日程管理>>添加新日程”, 按栏目认真填写，完善后点击“提交”；

注意：选择对应日期，进入添加新日程，无需填写日期，修改当天具体时间

即可；

日程类型为现场会议，需要填写清楚会议地址；

日程类型为网络会议，需要填写清楚会议方式（如腾讯会议），及会

议 ID。

日程信息提交成功，等待工作人员审核；



18

2、审核通过，点击“上线”，日程发布成功，可进入线上展会、微信小程

序、APP 客户端进行查看；点击“下线”取消日程发布。

十二、洽谈邀约管理

观众发来洽谈邀约请求会显示在洽谈邀约列表中待回复；

操作：

1、点击“洽谈邀约管理>>回复”，输入回复内容，点击“提交”。
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2、点击“查看全部邀约”，可以对包括子账号收到的邀约信息进行管理
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