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丨以合同为主动脉，跨层级、全过程、跨部门多维度协同

全过程的合同业务管理

跨组织层级的
合同业务管理

跨部门的合同业务管理

从组织层级上看，建立涵盖集团公司、二

级公司及其它子公司。

合同审批 合同履行合同签章 合同办结合同起草 合同审查
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丨纵览全局，透视经营活动

对合同从起草到履行的全生命周期进行管控，企业的各类经营活动的生命周期纳入全视图、透明化的管理，并能根据不同

的收、付款阶段与收、付款条款进行统一的财务控制，降低企业的合同风险，承载对外交易和对内控制功能。

合同履行监控
合同总览、履行状况、合同明细

合同起草至审批完成 合同履行情况

合同起草
合同正文、基本信息、资质文件

合同审批
审批意见、审批日志、审批流程

合同处理
合同定稿、合同打印、签订盖章

合同履行操作
约定收付款、发起报账、合同移交、合同办结

合同综合查询
履行单、合同审签单、签订盖章信息



丨建立合同模板管理体系，降低合同法律风险，提高审批效率

滚动更新

合同模板库

双模板管理

集团统一

子公司互动

结构化模板

非结构化模板

建立全集团统一管理、数据集中的合同模板库

各子公司可直接选取全集团适用的合同模板，或参考子公
司的合同模板制作本子公司适用的合同模板

利用系统对文本进行锁定，只能在指定位置填写内容，不
能修订

不限制对文本编辑，限制修订率必须小于等于50%，用特
殊颜色标识突出修改内容

ü定期结合业务发展更新合同模板，升级版本，扩大合同模板覆盖范围



丨合同防伪

身份标识1：合同编号

• 系统唯一合同流水号  

• 系统唯一合同编号
两套
身份
标识 身份标识2：合同模板编号

• 系统唯一模板编号

防伪标
识

高新技术提高防伪力度

ü 使用高科技手段，为合同植入防伪标识

ü 在合同定稿后，系统自动添加水印、二维码等防伪标识

合同完成审签后系统自动分配

合同编号

审批生效后由系统自动分配



丨风险预警提示及非正常履行处理解决方案

ü 履行过程中比对实际履行情况与合同约定
事项

ü 对风险进行分级，向责任人滚动推送

ü 履行中出现特殊情况导致无法正常履行时，
调动公司内部资源解决问题

ü 搭建非正常履行处理平台

风
险
预
警
提
示

非
正
常
履
行
协
同
处
理

• 逾期未付款

• 逾期未收款

• 付款金额与约定不符

• 收款金额与约定不符



丨权责分明，降低管理风险

合同属于企业高度机密的信息，合同管理系统灵活的权限设置，实现不同用户对于合同的访问权限

进行分配。

公司领导

普通用户

部门领导

特定用户

用户权限

权限越
大，查询
范围越大

可根据公司管理需求设置查询范围。



丨产品特色

工作待办智能化
工作事项通过待办实时推送，电
邮、短信、PC待办、APP等多

渠道通知。

合同分类标准化
按照支出、收入、有收有支、无
收无支等资金流向进行分类，覆

盖企业所有经营业务。

变更管理一体化
将合同变更、补充、终止解除、

续签等业务一体化、透明化管理。

执行过程可视化
通过“一张履行单”掌握审签、
履行总体情况，实现过程化管

控。

工作流程图形化
图形化的设计引擎，流程设定
所见即所得，自动化流程分支
判断，让流程管理更便捷。

双向同步双模管理
结构化文本固定模板，非结构
化文本可差异化编辑，满足不

同场景需求。



丨产品特色

规范的模板管理

支持模板新建、审批、生效、修订、失效和查询

支持多样化模板发布与快速便捷查询

支持“结构化”与“非结构化”两类合同模板

严谨的合同审签

查看合同正文的修订痕迹
审批意见栏展示审批意见
合同审批流程定制化



丨
对比分析

提高模板使用率，减少编制工作量，提高审批、管控效率

系统支撑

周期管理

模板管理

个性看板

非独立系统支撑
一般基于企业OA流程管理

管理周期断层
仅局限于合同签订审批等阶段性管理

无
无模板管理体系

无
无个性看板功能

专业的系统支撑
专业、精细化合同管理

合同全生命周期管理
合同签订前、签订中、履行中、履行后全
过程管理

双模管理
完整的合同模板管理体系，采用结构化/
非结构化的双模管理模式，提升工作效率，
降低法律风险

多角色、多级别个性看板设置
区分领导、普通用户等多种角色，配置不
同决策层首页展示，通过角色管理不同权
限。

70
合同模板使用率

%

40
合同编制工作量

60
合同审批效率

100
合同管控率

%

%

%

合同管家传统合同管理系统



丨

联系我们
官方电话：400 8828 096

网址：www.gzyskp.com

生产基地：贵州省贵安新区电子信息产业园C4栋3楼

办公地址：贵州省贵阳市观山湖区友善基金大厦19层官方公众号 扫码合作


